Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру

з 03 квітня по 07 квітня 2017 року
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 03.04.17 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	Вівторок, 04.04.17 р. 

	09.30
	Творча зустріч філологів міста із учителями української мови та літератури, зарубіжної літератури, які проходять курси підвищення кваліфікації при КЗ «ЖОІППО» ЖОР
	колегіум
	Огородник О.В.,
Марченко Н.М.

	15.00
	ММО учителів фізичної культури з теми «Організація та проведення міського етапу Всеукраїнських спортивних ігор «Старти надій»
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	15.30
	Презентація діяльності ПДМ в рамках передатестаційної експертизи закладу
	ПДМ
	Філанчук С.В.,

Балаушко Т.М., 

Кондратець І.В.

	Протягом тижня
	Здійснення передатестаційної експертизи закладу
	ПДМ
	Філанчук С.В.,

Балаушко Т.М., 

Кондратець І.В.

	Середа, 05.04.17 р.

	08.00
	Участь у (не)конференції mini-EdCamp «Реалізація інноваційного потенціалу вчителя»
	колегіум
	Філанчук С.В.,

методисти

	10.00
	 Засідання обласної Ради старшокласників. Молодіжний квест «Мова єднання»
	Пам’ятні знаки міста
	Балаушко Т.М.

Добровольна О.Х.

Костюк О.Є.

	10.00
	Всеукраїнський фізичний конкурс «Левеня – 2017»
	ЗНЗ
	Костюк О.М.

	Четвер,  06.04.17 р.

	9.00
	Рольова гра «Суд над прокрастинацією» (команди ДНЗ №№ 4, 14)
	ДНЗ №14
	Кондратець І.В.

	13.30
	Засідання атестаційної комісії управління освіти і науки
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	П’ятниця, 07.04.17 р.

	14.00
	Засідання атестаційної комісії управління освіти і науки
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації, вивчення досвіду та підготовка портфоліо педагогів, які атестуються комісією управління освіти і науки
	Філанчук С.В.,

методисти

	2. 
	Організація обговорення педагогами міста навчальних програм на платформі EdEra
	Філанчук С.В.,

методисти

	3. 
	Узгодження проекту мережі ЗНО–ДПА на базі навчальних закладів міста
	Філанчук С.В.

	4. 
	Організація добору  осіб для забезпечення  громадського спостереження за проведенням ЗНО-2017, формування пакету документів (Лист ВРЦОЯО №02-35/91від 06.03.17)
	Філанчук С.В.

	5. 
	Перереєстрація сертифікатів інструкторів з проведення ЗНО – 2017
	Філанчук С.В.

	6. 
	 Організація курсової перепідготовки педагогічних кадрів при ОІППО
	Лінчук В.К.

	7. 
	Організація участі педагогів в методичних заходах обласного та всеукраїнського рівнів, підготовка відповідних наказів та супроводжуючих документів 
	Заліщук Н.А. методисти


	8. 
	Наповнення контентом  сайту www.nv-imc.edukit.zt.ua та інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м. Новограда-Волинського», сайту міської ради, підготовка матеріалів для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	9. 
	Подання до Облуон щоквартального звіту з профілактики злочинності за І квартал 2017 року (до 05.04.17)
	Балаушко Т.М.

	10. 
	Узагальнення заявок та резюме міського конкурсу на кращого лідера учнівського самоврядування
	Балаушко Т.М.

	11. 
	Підготовка до тренінгу «Як сформувати в собі рефлексію?» у рамках педагогічної (не)конференції mini-EdCamp «Реалізація інноваційного потенціалу вчителя»
	Кондратець І.В.

	12. 
	Підготовка довідки про вивчення стану методичної роботи у рамках передатестаційної експертизи в ДНЗ №8
	Кондратець І.В.

	13. 
	Підготовка робочих матеріалів до часопису «Педагогічний вісник» 
	Філанчук С.В.

Марченко Н.М.

Кондратець І.В.

	14. 
	Організація роботи членів методичних об’єднань учителів з метою участі у конкурсі проектів підручників для 9 класу на Репозитарії Інституту модернізації змісту освіти.
	Філанчук С.В.,

методисти

	15. 
	Організація роботи членів методичних об’єднань учителів з метою якісної організації ДПА - 2017
	Філанчук С.В.,

методисти

	16. 
	Координація  роботи   учителів, які будуть працювати  в 9-их класах, на сайті репозитарію . Вибір підручників для учнів 9 класу (ІІ тур)
	Лінчук В.К.

	17. 
	Підготовка довідки за результатами вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів    початкових класів в ЗОШ №8 
	Лінчук В.К.

	18. 
	Підготовка довідок про вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з фізики, української мови та літератури, початкових класів в ЗОШ №8 
	Костюк О.М.

Огородник О.В.

Лінчук В.К.

	19. 
	Підготовка робочих матеріалів до атестації педагогічних працівників
	Марченко Н.М.

	20. 
	Участь у роботі комісії з кадрових питань. Перевірка атестаційних матеріалів (ДНЗ)  
	Марченко Н.М.

	21. 
	Підготовка вітальних адрес
	Марченко Н.М.

	22. 
	Рецензування  методичних розробок вчителів до розміщення в проекті «Методична скарбничка. Створюємо разом».
	Методисти

	23. 
	Організація проведення,збір та відправка матеріалів Всеукраїнського фізичного конкурсу «Левеня – 2017»
	Костюк О.М.

	24. 
	Розміщення матеріалів на сайті уон та ІМЦ, соціальній мережі ФБ. 

Робота із структурою сайту. Розміщення розробок в «Методичну скарбничку». Створення та оновлення сторінок:

· накази уон
· освітній моніторинг (розміщення плану-графіка вивчення предметів із відповідними посиланнями)
	Костюк О.М.

	Підготовка наказів

	
	
	


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук
